Утверждена  Директором ООО «»

________________

«__» ____________ 2010г.

Приложение к учетной политике в целях бухгалтерского и налогового учета.
Первичная учетная документация, подтверждающая расход ГСМ

1. Внести изменения в унифицированную форму №3 «Путевой лист легкового автомобиля» с целью адаптации для специфики хозяйственной жизни Общества. 

2. Утвердить модифицированную форму путевого листа автомобиля согласно приложению к настоящему Приложению, с соблюдением обязательных реквизитов, предусмотренных Приказом  Минтранса России от 18.09.2008 года.
3. Утвердить следующий порядок заполнения путевого листа:

В строке «Путевой лист» указывается учетный номер путевого листа. Под названием документа указываются сведения о сроке действия путевого листа, т.е. дате выписки и дате окончания действия задания ;

В строке «Организация» указывается сокращенное название организации в соответствии с учредительными документами;

В строке «Марка автомобиля» указывается модель и марка автомобиля в соответствии со свидетельством о регистрации;

В строке «Государственный номерной знак» указывается регистрационный знак автомобиля в соответствии со свидетельством о регистрации;

В строках «Водитель» и «Номер водительского удостоверения» записываются фамилия и инициалы водителя, работающего по данному путевому листу, и номера их водительских удостоверений на право управления автотранспортным средством;

В разделе «Задание водителю» указывается сокращенное название организации в соответствии с учредительными документами. В строке «Адрес подачи» указывается место прибытия автомобиля (место нахождение центрального офиса или другого подразделения организации), а по строке «Время выезда из гаража, ч. мин.», соответственно указывается часы и минуты прибытия;

В разделе, подтверждающем техническую исправность автомобиля, а так же разрешение на выезд, проставляется личная подпись и расшифровка личной подписи работника организации, отвечающего за техническое состояние автомобиля и разрешающего выезд. Если такое лицо отсутствует (отсутствует приказ, делегирующий соответствующие полномочия), то разрешение на выезд принимает руководитель организации;

В строке «Показания спидометра,  км», указываются показания одометра (пробега) в момент прибытия по адресу подачи;

В разделе «Водитель», проставляется личная подпись лица, работающего по данному путевому лицу;

В разделе «Горючее», указывается марка топлива предусмотренного для автомобиля;

В разделе, предназначенном для учета движения горючего в строке «Выдано по заправочному листу» учитывается суммарное количество горючего, которым был заправлен автомобиль, в течение работы по данному путевому листу.

Первичные документы, подтверждающие количество горючего, которым был заправлен автомобиль, прикладываются к авансовому отчету;

В строках «Остаток при выезде», «Остаток при возращении» указывается остаток горючего в топливном баке автомобиля в соответствии с приборами, которыми оборудован данный автомобиль;

В подразделе  «Расход», по строкам «фактический» и «по норме» указываются данные о фактическом расходе горючего и расходе по нормам, утверждаемым приказом для каждого автомобиля исходя из технических данных. Расход по норме, является справочным показателем, служащим для дополнительного контроля над движением горючего;

Фактический расход определяется по формуле: ФРАСХ=ОВЫЕЗД+ЗАП-ОВОЗ, где ФРАСХ – фактический расход, ОВЫЕЗД - остаток при выезде, ЗАП – количество заправленного горючего, ОВОЗ –остаток при возвращении;

Расход по норме определяется по следующей формуле: НРАСХ=НОРМ*ПРОБЕГ/100, где НРАСХ – расход по норме, НОРМ - норма  расхода горючего, предусмотренная для автомобиля из расчета на 100 км. пробега, ПРОБЕГ – суммарный пробег за время работы по данному путевому листу с учетом пробега от (до) места хранения автомобиля. Суммарный пробег определяется как разность показателей одометра на момент окончания и начала работы по данному путевому листу;

Значения пробега и горючего, указываются в целых единицах; 

Путевой лист выписывается сроком на _____________ рабочих дней (до 1 месяца).

По графе «Экономия (+)», показывается положительная разность между фактическим расходом и расходом по норме. По графе «Перерасход (-)», показывается отрицательная разность между фактическим расходом и расходом по норме;

Раздел «Опоздания, ожидания, простои в пути, заезды в гараж», предназначен для отметок о событиях и фактах, не отраженных в других разделах;

В строке «Показания спидометра, при возвращении в гараж км», указываются показания одометра (пробега) на момент прибытия в центральный офис (подразделение организации) на конец работы по данному путевому листу;

Строки «Автомобиль сдал водитель» и «Директор» служат для фиксации факта принятия автомобиля в конце работы по данному путевому листу.

4. Обратная сторона путевого листа заполняется в течение работы по данному путевому листу, за каждый день работы. 

5. Заполнение граф «Маршруты в течение дня» должны заполняться следующим образом:

В случае служебных разъездов в течение дня в пределах города_______ указывается «служебные поездки в пределах города ________»;

В случае поездок за пределы города ________ указываются пункты назначения. Например, при служебной поездке в город Москву, в данной графе указывается «г. _________-г. Москва/г. Москва –г. __________»;

6.   В графах «Время выезда» и «Время возвращения», фиксируется время начала и окончания рабочего дня.

7. В графе «Пройдено, км.» указывается дневной пробег.

8. Каждая строка, должна быть заверена личной подписью водителя работающего по данному путевому листу.

9. Графа «Результат работы автомобиля за период», является итоговой по отношению к графам «Пройдено, км.».

10. Использовать форму путевого листа, в качестве первичного документа подтверждающего расход ГСМ и учет эксплуатации автотранспорта в целях бухгалтерского и налогового учета

11. В целях контроля над движением путевых листов использовать Журнал учета движения путевых листов по типовой форме №8.
